附件1           

作品（计划书）正文要求
除特别声明外，正文总体要求：A4纸，上边距为2.5cm、下边距为2.5cm、左边距为3cm，右边距为2cm行间距为1.3倍行间距。中文标题为标准间距，其它为为加宽0.5磅，字体为宋体，英文字间距为紧缩0.25cm，字体为“Times New Roman”。各章之间要重新分页。做法是点击“插入”菜单中的“分隔符”中的分页符。
1、 首页（摘要页）要求
   段落设置段前0磅（或行），段后0磅（或行），下标居中页码“- I -“。 

（1） 第一行：作品题目。居中，字号为三号，黑体,字间距为标准间距。
（2） 第二行：空行。小三号。
（3） 第三行：摘要。居中，字间空2格，字号为小三号，黑体。
（4） 第四行：空行。小三号。
（5） 第五行始：摘要正文。段首空4格，字号为小四号。
（6） 本面倒数第二行：关键词。行首空4格，关键字词间空2格，以“，”分隔，字号为小四号，黑体
2、 第二页要求（目录页）
段落设置段前0磅（或行），段后0磅（或行），不标页码。（一般可用自动生成，方法具体见模板） 

（1） 第一行：目录，标题字间空4格，居中，字号为三号，黑体。
（2） 第二行：空行，字号为小三号。
（3） 第三行：引言，标题字间空4格，居中，字号为小四号。
（4） 第四行起：各章节。同一级对齐，下一级在上一级前空2格，编号为1，1.1，1.1.1类推，编号后面空1格接相关章节标题，标题后接为小圆点间隔。后面标注相应内容在论文中的页码，字号为小四号。1绪论，5结论（设结论为第五章，具体编号以实际章节为准）。绪论不用小结，其余章中应有本章小结。
（5） 接着下一行：参考文献，字号为小四号
（6） 接着下一行：在学研究成果，字号为小四号。
3、 接着下一行：致谢，字号为小四号。下一页（引言页）
段落设置段前0磅（或行），段后0磅（或行），从本页开始页码下标页尾居中，从 “- 1 -“开始编，依次累加，各章间分页。 

（1） 第一行：引言，字间空4格，居中，字号为小三号，黑体。
（2） 第二行：空行，字号为小三号。
（3） 第三行起：引言内容，段首空4格，字号为小四号。
4、 接着为绪论等各章节，章名、节名行首皆顶格，编号与目录一致。章名为小三号黑体，下一级字号依次减少一号（如四号、小四号等），中文章名、节名，字间距为标准间距；英文章名、节名，字间距为紧缩0.25cm；内容字号皆为小四号，中文字间距为加宽0.5cm，英文字间距为紧缩0.25cm。
5、 接着一页：（如有必要）附录A（B，C等）。居中，小三号，黑体。下一行为空行，接着为附录内容。
说明：
（1） 文中的图、表、附注、参考文献、公式一律采用阿拉伯数字分章编号。如图1.2，表2.3，附注3.2，或式4.3。如“图2.1  中国1985-1990年人口变化趋势图”就是指本论文第2章的第1个图。附录中的图、表、附注、参考文献、公式另行编号，如图A1，表B2（表示附录B中的第二个表），附注B3，或文献A3。
（2） 正文中的表标题或图标题，应在该段落选择“表标题”样式或“图标题”样式。表标题（表序和表名）应当在表的上方并且左对齐，图标题（图序和图名）应当在图的下方并且居中，公式的编号在右边行末，其间不加虚线。
（3） 图表应认真设计和绘制，不要徒手勾画。图表中若有附注，一律用阿拉伯数字和右半圆括号按顺序编排，如注1），附注写在图或表的下方。插图、照片应尽量通过扫描粘贴进本文，实物粘贴时不许用透明胶带粘贴，应用胶水粘贴结实，以免脱落和丢失。
（4） 有关图、表、公式，请参照作品中图、表、公式的示例.doc
（5） 文中所用的物理量和单位一律采用国家标准，可参见国家标准《量和单位》（GB3100~3102-93）,部分内容可参见“作品模板备查信息.doc

”。单位名称的书写可以采用国际通用符号，也可用中文名称，但全文应统一，不要混用。
（6） 有关图、表、公式（数学、物理、化学）、计量单位、符号、缩略词、理论分析、数学解析、数值计算，实验原理、方法及实验装置、实验结果、结果的讨论分析等具体内容请参见作品模板备查信息.doc


( 7 )   文中的注释统一在注释处右上角加符号阿拉伯数字标识（六号宋体），并在同页左下方用角注说明，角注排六号宋体。正文与角注之间留空一行，并用70毫米长的细横线加以隔开。
